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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - hạnh phúc

Hải Quang, ngày        tháng 9 năm 2026

THÔNG BÁO
Về việc triển khai thực hiện quy trình bổ nhiệm 

Phó Hiệu trưởng các trường học sau sắp xếp

Kính gửi:
- Trường Mầm non Hải Quang;
- Trường Tiểu học Hải Quang;
- Trường THCS Hải Quang.

Căn cứ Nghị định số 259/2026/NĐ-CP ngày 30/6/2026 của Chính phủ quy 
định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức;

Căn cứ Thông báo số 136-TB/ĐU ngày 24/9/2026 của Ban Thường vụ 
Đảng ủy tại cuộc họp Ban Thường vụ Đảng ủy ngày 23/9/2026;

Căn cứ kết quả rà soát, đánh giá, sàng lọc và so sánh nhân sự Phó Hiệu 
trưởng các cơ sở giáo dục sau sắp xếp;

Ủy ban nhân dân xã Hải Quang thông báo và yêu cầu Hiệu trưởng các trường 
tổ chức thực hiện quy trình bổ nhiệm Phó Hiệu trưởng từ nguồn nhân sự tại chỗ 
theo quy định tại Điều 31 Nghị định số 259/2026/NĐ-CP, cụ thể như sau:

I. NỘI DUNG VÀ YÊU CẦU CHUNG

1. Phạm vi thực hiện

Thực hiện quy trình bổ nhiệm 01 Phó Hiệu trưởng tại trụ sở chính đối với 
mỗi cấp học:

Trường Mầm non Hải Quang;

Trường Tiểu học Hải Quang;

Trường THCS Hải Quang.

Nguồn nhân sự thực hiện quy trình là nhân sự tại chỗ đã được rà soát, đánh 
giá, sàng lọc, bảo đảm tiêu chuẩn, điều kiện và thuộc nguồn nhân sự được cấp 
có thẩm quyền thống nhất chủ trương.

2. Nguyên tắc thực hiện
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Các trường thực hiện đầy đủ 04 bước theo Điều 31 Nghị định số 
259/2026/NĐ-CP; bảo đảm đúng thành phần, trình tự, thủ tục, nguyên tắc và 
thẩm quyền.

Thành phần triệu tập: 100% viên chức của trường về trụ sở chính.

II. QUY TRÌNH THỰC HIỆN 

Thực hiện theo Điều 31 Nghị định số 259/2026/NĐ-CP của Chính phủ: 
Quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức.

III. THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM, THÀNH PHẦN ĐOÀN GIÁM SÁT

1. Thời gian

- Tiểu học, THCS: 16 giờ ngày 24/9/2026.

- Mầm non: 17 giờ ngày 24/9/2026.

2. Địa điểm 

Tại các trụ sở chính các trường.

3. Thành phần đoàn giám sát của UBND xã

3.1. Đoàn 1: Dự tại trường Tiểu học Hải Quang

- Đồng chí Trần Đức Việt, Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã - 
Trưởng đoàn;

- Đồng chí Vũ Văn Trình, Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội;

- Đồng chí Lê Văn Tâm, Phó trưởng ban Xây dựng Đảng.

3.2. Đoàn 2: Dự tại trường THCS Hải Quang

- Đồng chí Phạm Hùng Kiền, Phó chủ tịch UBND xã - Trưởng đoàn;

- Đồng chí Nguyễn Thị Hoa, Trưởng ban Xây dựng Đảng ủy;

- Đồng chí Lại Thị Hồng Nhung, Phó trưởng phòng Văn hóa - Xã hội.

3.3. Đoàn 3: Dự tại trường Mầm non Hải Quang

- Đồng chí: Hoàng Văn Mạnh, Phó chủ tịch UBND xã - Trưởng đoàn;

- Đồng chí: Nguyễn Thủy Triều, Chủ nhiệm Ủy ban kiểm tra Đảng ủy;

- Đồng chí Lâm Thị Huê, Phó trưởng phòng Văn hóa - Xã hội.

III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

1. Đối với Hiệu trưởng các trường
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Chủ trì tổ chức thực hiện đầy đủ 04 bước theo đúng quy định; chịu trách nhiệm 
về thành phần, trình tự, thủ tục, hồ sơ và tính chính xác của kết quả thực hiện.

Lập danh sách người được triệu tập tại từng bước, bảo đảm đúng thành 
phần theo Điều 31 Nghị định số 259/2026/NĐ-CP.

Chuẩn bị đầy đủ nội dung, tài liệu, phiếu, biên bản hội nghị, biên bản kiểm 
phiếu và các tài liệu liên quan.

Sau khi hoàn thành Bước 4, hoàn thiện toàn bộ hồ sơ, báo cáo và gửi về 
UBND xã (qua Phòng Văn hóa - Xã hội) để tổng hợp, thẩm định và tham mưu 
thực hiện bước tiếp theo theo quy định.

2. Đối với Phòng Văn hóa - Xã hội

Phòng Văn hóa - Xã hội có trách nhiệm:

Theo dõi, hướng dẫn các trường triển khai đúng quy trình;

Kiểm tra thành phần, trình tự, thủ tục, hồ sơ và kết quả thực hiện;

Tổng hợp kết quả, tham mưu UBND xã thực hiện các bước tiếp theo theo 
thẩm quyền.

Trong quá trình thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc hoặc phát sinh 
trường hợp đặc biệt, các trường kịp thời báo cáo UBND xã (qua Phòng Văn hóa 
- Xã hội) để xem xét, hướng dẫn hoặc báo cáo cấp có thẩm quyền quyết định.

Yêu cầu Hiệu trưởng các trường nghiêm túc triển khai thực hiện, bảo đảm 
đúng quy định, dân chủ, khách quan, công khai, minh bạch, chặt chẽ và đúng 
thẩm quyền./.

Nơi nhận: TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
- Như trên;
- Thường trực Đảng ủy xã;
- Chủ tịch, các PCT UBND xã;
- Các trường MN, TH, THCS;
- Lưu: VT, VHXH. 

CHỦ TỊCH

Trần Đức Việt
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